专职备案人员管理办法

为了规范房地产评估报告书备案工作，从2009年7月1日起实行房地产报告专职备案人员备案，备案人员凭证办事。7月10日前试行。

一、申领

请各估价机构提交备案人员名单的《专职备案人员申请书》（参考附件一）、身份证复印件及小一寸彩色照片2张到学会梁先生处。所申报的人员必须为该机构的从业人员或估价师，其档案必须在房地产评估行业管理系统中登记。备案证的申领不需要费用。
二、补办

备案证如有遗失必须补办并交补办手续费10元。
三、注销

凡辞工或解除合同者，必须把专职备案人员证交回学会。交回学会时，提交专职备案人员证及《专职备案人员注销申请》（参考附件二），并办理该人员的个人档案注销或变更。
                                             
附件一：

专职备案人员申请书
东莞市房地产估价师与房地产经纪人学会：
为了更好配合贵学会房地产估价报告备案工作，我公司从2009年X月X日开始指定房地产报告专职备案员到贵学会办理备案事宜。
张三 ，女，身份证号码是：441900198001010001，手机号码：13800000001；
李四 ，男，身份证号码是：441900198001010002，手机号码：13800000002；
……
以上职员为我司指定备案人员，以后有人员变动会及时通知贵会，感谢贵学会的支持！
东莞市XX房地产评估有限公司
法人签名：X X X
2009年X月X日
附件二：

专职备案人员注销申请
东莞市房地产估价师与房地产经纪人学会：
我司指定专职备案人员（张三，身份证号码：XXXXXXXXXXX；李四，身份证号码：XXXXXXXXXXX；……）离任（或职务调动），现向学会申请注销其专职备案资格及注销（变更）其在房地产评估行业管理系统中的个人档案。
附件：张三、李四的专职备案人员备案证。

东莞市XX房地产评估有限公司
法人签名：X X X
2009年X月X日
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